
КРОПИВНИЦЬКА МІСЬКА РАДА
УПРАВЛІННЯ ОХОРОНИ ЗДОРОВ'Я

Н А К А З

від _____________ 20___ року                                                                    №______

Про переліки відомостей службової
та конфіденційної інформації

Керуючись Конституцією України, законами України «Про інформацію», 
«Про захист персональних даних», «Про доступ до публічної інформації»,  
відповідно  до  постанови  Кабінету  Міністрів  України  від 19 жовтня 
2016 року № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення 
обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних 
носіїв інформації, що містять службову інформацію», Інструкції про порядок 
ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших 
матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в 
Кропивницькій міській раді у новій редакції, затвердженої розпорядженням 
міського голови від 14 лютого 2023 року № 18 (зі змінами) та Інструкції про 
порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та 
інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в 
управлінні охорони здоров'я Кропивницькій міській раді, затвердженої наказом 
управління охорони здоров'я Кропивницької міської ради від 13 березня 
2026 року № 23-о, враховуючи розпорядження міського голови від 14 жовтня 
2024 року № 114 «Про переліки відомостей службової та конфіденційної 
інформації у новій редакції»:

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити і ввести в дію Перелік відомостей, що становлять службову 
інформацію управління охорони здоров'я Кропивницької міської ради, та 
Перелік конфіденційної інформації, володільцем якої є управління охорони 
здоров'я Кропивницької міської ради, а також інформації, що є інформацією з 
обмеженим доступом та не підлягає відображенню у відкритому доступі (далі - 
переліки) (додаються).

Начальник управління                                                            Оксана МАКАРУК                          

Бондарь Тетяна 35 83 16



ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказ управління охорони здоров'я 
Кропивницької міської ради
«___» __________ 2026 року № ____

П Е Р Е Л І К
відомостей, що становлять службову інформацію 

управління охорони здоров'я Кропивницької міської ради

№ 
з/п Відомості

1 2
1. Відомості щодо технічного стану та готовності системи об’єктових систем 

оповіщення закладів охорони здоров'я Кропивницької міської територіальної 
громади

2. Акт службового розслідування за фактом втрати документа або 
розголошення відомостей з обмеженим доступом

3. Відомості про заходи цивільного захисту на особливий період, у закладах 
охорони здоров’я Кропивницької міської територіальної громади

4. Відомості з питань створення, утримання резерву лікарських засобів та 
виробів медичного призначення довготривалого зберігання на особливий 
період та на випадок надзвичайних ситуацій, якщо відомості не містять 
інформацію, що становить державну таємницю

5. Відомості про організацію діяльності медичної спеціалізованої служби 
цивільного захисту Кропивницької міської територіальної громади, на які 
не поширюється дія Зводу відомостей, що становлять державну таємницю

6. Відомості щодо поставки лікарських засобів та виробів медичного 
призначення в особливий період

7. Відомості щодо показників із праці та кадрів, джерел забезпечення 
кадрами потреб громади в особливий період, у тому числі закладів охорони 
здоров'я Кропивницької міської територіальної громади

8. Заходи щодо надання медичних та інших послуг в особливий період, якщо 
відомості в них не містять інформацію, що становить державну таємницю

9. Відомості про фінансування, функціонування, комплектування, 
дислокацію закладів охорони здоров'я Кропивницької міської 
територіальної громади, які визначені критично важливими для 
функціонування економіки громади та забезпечення життєдіяльності 
населення та/або забезпечення потреб сил оборони в умовах особливого 
періоду та правового режиму воєнного стану

10. Відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого 
функціонування закладів охорони здоров'я Кропивницької міської 
територіальної громади 

11. Відомості про виділення будівель, споруд, земельних ділянок, 
транспортних та інших матеріально-технічних засобів Збройним Силам 
України, іншим військовим формуванням в особливий період, крім тих, 
що становлять державну таємницю



2
Продовження   

1 2
12. Відомості про організацію оповіщення, управління і зв`язку, порядок 

переведення Кропивницькою міською радою та підпорядкованими 
закладами охорони здоров’я на режим роботи в умовах особливого 
періоду, якщо відомості в них не містять інформацію, що становить 
державну таємницю

13. Відомості про військовозобов`язаних, заброньованих за управлінням 
охорони здоров'я Кропивницької міської ради

14. Протоколи засідань комісії з питань роботи із службовою інформацією в 
управлінні охорони здоров'я Кропивницької міської ради

15. Службова інформація, а саме, що міститься в документах управління 
охорони здоров'я Кропивницької міської ради, які становлять 
внутрівідомчу службову кореспонденцію, доповідні записки, рекомендації, 
що пов`язані з розробкою напряму діяльності управління та/або 
здійсненням контрольних, наглядових функцій щодо закладів охорони 
здоров'я Кропивницької міської територіальної громади, процесом 
прийняття рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю 
рішень

16. Відомості про рятування документів та майна на випадок виникнення 
надзвичайної ситуації (пожежі, аварії, стихійного лиха, спрацювання 
сигналізації тощо)



ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказ управління охорони здоров'я 
Кропивницької міської ради
«___» __________ 2026 року № ____

П Е Р Е Л І К
конфіденційної інформації, володільцем якої є управління охорони 

здоров'я Кропивницької міської ради, а також інформації, що є 
інформацією з обмеженим доступом та не підлягає відображенню у 

відкритому доступі

1. Інформація про фізичну особу (персональні дані) - відомості чи 
сукупність відомостей про фізичну особу, яка ідентифікована або може бути 
конкретно ідентифікована.

2. Особові справи працівників управління охорони здоров'я 
Кропивницької міської ради. Особові справи повинні зберігатися у шафах, 
сейфах, що розташовані у службових приміщеннях. Шафи, сейфи, службові 
приміщення повинні надійно замикатися і опечатуватися металевими 
печатками.

3. Відомості щодо реєстраційного номера облікової картки платника 
податків або серії та номера паспорта громадянина України, місця 
проживання, дати народження фізичних осіб, щодо яких зазначається 
інформація в декларації особи, уповноваженої на виконання функцій 
держави або місцевого самоврядування, місцезнаходження об'єктів, які 
наводяться в декларації (крім області, району, населеного пункту, де 
знаходиться об'єкт).

Примітки: 1. Не є конфіденційною інформацією персональні дані, що 
стосуються здійснення особою, яка займає посаду, пов'язану з 
виконанням функцій держави або органів місцевого 
самоврядування, посадових або службових повноважень.

2. Не належить до інформації з обмеженим доступом інформація 
про отримання у будь-якій формі фізичною особою бюджетних 
коштів, державного чи комунального майна, крім випадків, 
передбачених статтею 6 Закону України «Про доступ до 
публічної інформації», у тому числі відомості, зазначені у 
декларації особи, уповноваженої на виконання функцій 
держави або місцевого самоврядування, поданій відповідно до 
Закону України «Про запобігання корупції», крім відомостей, 
зазначених в абзаці четвертому частини першої статті 47 
вказаного Закону.
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3. Відповідно до статті 60 Закону України «Про запобігання 
корупції» не може бути віднесена до інформації з обмеженим 
доступом інформація про:

1) розміри, види благодійної та іншої допомоги, що 
надається фізичним та юридичним особам чи одержується від 
них особами, зазначеними в пункті 1, підпунктах «а» і «в» 
пункту 2 частини першої статті 3 цього Закону, або 
державними органами, органами місцевого самоврядування;

2) розміри, види оплати праці, матеріальної допомоги та 
будь-яких інших виплат з бюджету або за рахунок технічної або 
іншої допомоги в рамках реалізації в Україні програм 
(проєктів) у сфері запобігання, протидії корупції особам, 
зазначеним у пункті 1, підпунктах «а» і «в» пункту 2 частини 
першої статті 3 цього Закону, а також одержані цими особами 
за правочинами, які підлягають обов’язковій державній 
реєстрації, а також подарунки, які регулюються цим Законом;

3) передачу в управління належних особам підприємств та 
корпоративних прав, що здійснюється в порядку, 
передбаченому цим Законом;

4) конфлікт інтересів осіб, зазначених у пунктах 1, 2 частини 
першої статті цього Закону, та заходи з його врегулювання.


